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कायार्लय आदेश 
 

  इस मतं्रालय के िदनांक 9 अप्रैल, 2015 के कायार्लय आदेश स.ं 4/4/2015-आरटीआई 
के पैरा तीन का आंिशक सशंोधन करते हुए, अधोहè ताक्षरी को यह कहने का िनदेश हुआ है 
िक सक्षम प्रािधकारी  के अनुमोदन  से यह  िनणर्य  िलया गया  है  िक  िलकं अिधकािरयɉ को 
िनà नानुसार आरटीआई के कायɟ का िनवर्हन करना होगा :-   
 
  िकसी पदानािमत अिधकारी  (सीपीआईओ के Ǿप मɅ अवर सिचव तथा प्रथम अपीली 
प्रािधकारी  के Ǿप मɅ उप-सिचव/िनदेशक, जसैा भी मामला हो)  के अवकाश, दौरे, प्रिशक्षण, 
चुनाव  ɬयूटी,  è थानांतरण,  कायर्मिुक्त,  सेवािनविृƣ,  िनलबंन  अथवा  अÛ य  िकसी  कारण  से 
अनुपिèथत होने की िèथित मɅ – 
 
(i)   सबंंिधत  िलकं  अिधकारी  अथवा  सीपीआईओ  या  प्रथम  अपीली  अिधकारी  के  Ǿप  मɅ 

पदनािमत  अिधकारी  का  अितिरक् त  प्रभार  सभंालने  वाला  अिधकारी,  आरटीआई 
अिधिनयम के प्रावधानɉ के अनुसार सीपीआईओ अथवा प्रथम अपीली अिधकारी, जसैा 
भी मामला हो, के Ǿप मɅ सबंंिधत पदनािमत अिधकारी के उ× तरदािय× वɉ का िनवर्हन 
करेगा।    

 
(ii)   ऐसी  िèथित  मɅ  जहां  यह आदेश  हो  िक अवर  सिचव/सीपीआईओ प्रभाग  से  सबंंिधत 

फाइलɉ को सीधे सबंंिधत सयंुक् त सिचव (यिद प्रभाग मɅ उप-सिचव/िनदेशक के è तर पर 
कोई िलकं अिधकारी नहीं हो) को प्रè तुत करɅगे, तब सबंंिधत प्रभाग के सयंुक् त सिचव 
प्रथम अपीली प्रािधकारी हɉगे।   

 
(iii)  ऐसी  िèथित  मɅ  जहां  पदनािमत  सीपीआईओ का  कोई  िलकं  अिधकारी  न  हो  अथवा 

उसके कायर्  दािय× वɉ को  िकसी अÛ य अिधकारी को सɋपा न गया हो, तब ऐसे सभी 



मामलɉ मɅ उस अिधकारी से एकदम बाद वाला किनç ठ अिधकारी तब तक सीपीआईओ 
का  कायर्  करेगा  जब  तक  नया  अिधकारी  (अवर  सिचव  è तर)  िनयिमत आधार  पर 
कायर्भार ग्रहण न कर  ले अथवा यह कायर्  िकसी अÛ य अिधकारी को न सɋप  िदया 
जाए। 

 
(iv)  सबंंिधत िलकं अिधकारी अथवा अितिरक् त प्रभार सभंालने वाले अिधकारी (उपयुर्क् त उप 

पैरा (i) से (iii) के अतंगर्त यथा विणर्त) सीआईसी आिद मɅ सनुवाई के िलए सभी ऑन-
लाइन तथा ऑफ-लाइन आरटीआई आवेदनɉ, अपीलɉ और नोिटसɉ को प्राÜ त करɅगे तथा 
इन पर कारर्वाई कर इनका िनपटान करɅगे।   

 
(v)   इस मतं्रालय मɅ समय-समय पर अिधकािरयɉ के बीच कायɟ के पुनआर्बंटन की िèथित 

मɅ, अवर सिचव (अथवा समकक्ष) तथा उप-सिचव/िनदेशक (अथवा समकक्ष) और िलकं 
अिधकारी  सèं कृित  मतं्रालय  मɅ  आरटीआई  कायर्  के  सबंंध  मɅ  सीपीआईओ/अपीली 
प्रािधकारी  के  Ǿप मɅ  è वत: कायर् करɅगे।  इस  प्रभाग  ɮवारा  उस समय इस सबंंध मɅ 
पथृक Ǿप से कोई आदेश जारी नहीं िकया जाएगा 

 
 
ह./- 

(मीना कुमारी शमार्)   
अवर सिचव, भारत सरकार  

प्रितिलिप पे्रिषत :-  
(1)  सèं कृित मतं्री के िनजी सिचव 
(2)  सिचव (सèं कृित) के प्रधान è टाफ अिधकारी/अपर सिचव के प्रधान िनजी सिचव 
(3)  सभी सयंुक् त सिचव, सभी िनदेशक/उप-सिचव 
(4)  सèं कृित मतं्रालय के सभी अवर सिचव/अनुभाग अिधकारी 
(5)  िव× तीय सलाहकार(सèं कृित)/सीसीए (एचआरडी) के िनजी सिचव  
(6)  सèं कृित मतं्रालय के सभी सबंɮध/अधीनè थ/è वाय× तशासी सगंठन  
(7)  तकनीकी िनदेशक, एनआईसी को इस अनुरोध के साथ िक वे इस आदेश को वेबसाइट 

पर अपलोड करɅ। 
  


